
CIRCULAR N.º 1 – 2024

San Bernardo, Miércoles 06 de 2024
 

Estimados padres y apoderados:

Tenemos el agrado de darles la bienvenida a este año académico 2024,
en el que le invitamos a renovar los compromisos para una mejor
educación y convivencia escolar para nuestros estudiantes.

Con el propósito de mantener una relación cordial, organizada y de
colaboración mutua, detallamos importantes aspectos de la organización
de nuestro establecimiento en esta circular.

ASISTENCIA A CLASES.

● Nuestro establecimiento inicia sus clases presenciales el día martes 05 de
marzo del presente año. La asistencia a clases es esencial para el éxito
académico, pues cada jornada brinda oportunidades únicas de adquirir
conocimientos nuevos, desarrollar habilidades cognitivas y
socioemocionales, lo cual impacta positivamente tanto el bienestar
socioemocional de los estudiantes, como en la obtención de las
competencias necesarias para su futuro. Es por ello que la asistencia a
clases es de carácter obligatorio para todos los cursos desde Pre
Kínder a IV° medio. Del mismo modo, la puntualidad en el ingreso a
clases y evitar los retiros anticipados en cada jornada escolar es
fundamental para el logro de los aprendizajes de nuestros estudiantes.

● A partir del día miércoles 06 de Marzo se inicia la Jornada escolar completa
con el horario normal de clases. Estos ya fueron enviados a través de
Webclass y se publicarán en la página web. Frente a algún cambio se les
informará a través de las vías oficiales del establecimiento.

● La hora de ingreso a clases es a las 8:30 hrs. Los alumnos que ingresen
atrasados después de las 08:30, deberán esperar en el casino hasta las
8:45 hrs. Durante este periodo se registrará el atraso en el libro de clases.
Los estudiantes que lleguen al establecimiento después de las 8:45 hrs.
deben presentarse con su apoderado para justificar la razón o causa del
atraso e ingresar de forma inmediata al aula.



● Los apoderados deben dejar a sus hijos en la reja de acceso, no pueden
ingresar al establecimiento. Quienes ingresen en automóvil deben hacerlo
por el portón poniente y salir por el portón oriente de nuestro
establecimiento, NO ESTACIONE FRENTE AL COLEGIO, las zonas
fueron demarcadas. La puerta de entrada y los portones para el
ingreso de estudiantes en automóviles es a partir de las 8:10 hrs.

● En caso de que un apoderado desee realizar el retiro de su pupilo(a) antes
del término de la jornada de clases, deberá hacerlo en los siguientes horarios
de 10:20 a 11:30 hrs. y de 14:15 a 15:15 hrs.

● Toda inasistencia debe ser justificada personalmente por el apoderado, quién
firmará el registro correspondiente. También puede enviar los justificativos y
certificados médicos al mail institucional del profesor/a jefe con copia al
correo de inspectoría general: inspectorgeneral@kingsschool.cl e inspectora
marcelle.morales@kingsschool.cl. Las justificaciones por ausencias deberán
ser hechas el mismo día en que el niño se reintegre a las clases. No son
válidos los justificativos dados por teléfono u otro medio distinto al
indicado.

● El personal del colegio no está autorizado a administrar medicamentos a los
estudiantes, por lo tanto se llamará el apoderado por teléfono en el caso que
el estudiante no se sienta bien, es relevante tener el número telefónico del
apoderado actualizado en el colegio.

● Nuestro medio de comunicación oficial es a través de plataforma WebClass
(módulo Comunicación), página Web y correo institucional.

● En el caso de necesitar algún certificado este debe ser solicitado a Miss Elisa
Alarcón por mail: elisa.alarcon@kingsschool.cl o de forma presencial en
inspectoría, los que debe retirar de forma presencial. El tiempo de entrega es
entre 24 y 48 hrs hábiles.

● Las reuniones de Apoderados serán presenciales y de forma bimensual, las
fechas serán informadas en reunión de Apoderados del mes de Marzo. Las
reuniones de este mes se realizarán en las siguientes fechas y horarios:

- Miércoles 20 de Marzo de Pre-Kinder a 8º año Básico.
- Jueves 21 de Marzo de lº a lV º Medio.

● El Miércoles 13 DE MARZO A LAS 17 hrs.se realizará REUNIÓN
PRESENCIAL EN EL CASINO DEL COLEGIO PARA APODERADOS
NUEVOS, SE SOLICITA NO FALTAR Y DIFUNDIR.
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UNIFORME: 

El uniforme oficial de nuestra Comunidad Educativa es el buzo del colegio para
todos los estudiantes: polera blanca cuello piqué para clases normales y polera
amarilla cuello polo y falda short para damas en clases de educación física. Poleron
o parka azul marino.

No se aceptan zapatillas de tela, solo deportivas.

No se permite hacer modificaciones al uniforme, como apitillar pantalones del buzo
del colegio ni acortar el tiro o transformar las poleras para que queden más pegadas
al cuerpo.

En temporada de frío o lluvia sólo se permite el uso de parka o abrigo de color
AZUL MARINO.

 
PRESENTACIÓN PERSONAL:

● VARONES: Pelo corto y limpio, que no sobrepase el cuello de la polera y las
cejas. No están permitidos los cortes de cabellos extravagantes. Se prohíbe el
uso de tintes o decolorantes.

● DAMAS: Se prohíbe el uso de tintes o decolorantes se solicita en lo posible
tomarse el cabello.

● Todo equipo celular u otro aparato electrónico que sea requisado en clases,
será devuelto al estudiante cuando finalice la hora, registrando en el libro de
clases digital en la hoja de observación del estudiante la falta.

● No hay recepción de colaciones ni materiales por parte de inspectoras en
recepción.

● Queda prohibido realizar pedidos de deliverys a los estudiantes.

BIBLIOTECA CRA: 
El horario de atención es sólo para estudiantes de 09:00 a 16:00 hrs.



JEFATURAS DE CURSO:

Pre kinder Mouriel Palma 7° básico Nicolás Pacheco

Kínder Carolina Martinez 8° básico Daniela Barrera

1° básico Macarena Veas 1° medio Fanny Araya

2° básico Carolina Rivera 2° medio Jimena Díaz

3° básico Silvana Vargas 3° medio Carolina Venegas

4° básico Laura Arce 4° medio Francisco Barrera

5° básico Caterina Saenz

6° básico Elena Navarrete

ATENCIÓN DE APODERADOS:
Con el objetivo de mantener una comunicación efectiva con nuestros Padres y
Apoderados frente a sus inquietudes, presentamos a continuación los
procedimientos a seguir de acuerdo al conducto regular de nuestro
establecimiento. Es de vital importancia seguir este orden para alcanzar las
respuestas y/o soluciones oportunas antes las situaciones que se presenten.

Situación Académica Situación de Convivencia Escolar

1. Informar o solicitar entrevista al
profesor de asignatura a través de
correo electrónico

1. Informar o solicitar entrevista al profesor
de asignatura a través de correo
electrónico.

2. Informar o solicitar entrevista al
profesor jefe a través de correo
electrónico.

2. Informar o solicitar entrevista al profesor
jefe del curso a través de correo
electrónico.

3. Solicitar entrevista con la Jefa de
UTP a través de correo electrónico.

3. Solicitar entrevista con Inspectora
General a través de correo electrónico.

4. Solicitar entrevista con Directora a
través de correo electrónico.

4. Solicitar entrevista con el Encargado de
convivencia escolar a través de correo
electrónico.



5. Solicitar entrevista con Directora a
través de correo electrónico.

La atención de apoderados se realiza de forma presencial de acuerdo al horario de
atención establecido para cada profesor(a), el que será informado en la primera
reunión de apoderados. El apoderado deberá solicitar una entrevista a través de mail
institucional del docente.

El horario de atención de apoderados en recepción, por parte de Inspectoría, es
desde las 10:30 hrs. hasta las 13:00 hrs. y desde las 14:00 a 16:30 hrs. vía
telefónica, mail institucional o de forma presencial.

Horarios de clases año 2024:

LUNES

Actividad Horario de Ed. Básica Horario de Ed. Media
Inicio de Jornada 8:30 hrs 8:30 hrs
1er bloque clases 8:30 a 10:00 hrs. 8:30 a 10:00 hrs.
1er recreo 10:00 a 10:10 hrs. 10 MIN

RECREO
10:00 a 10:10 hrs. 10 MIN
RECREO

2º bloque de clases 10:10 a 11:40 hrs. 10:10 a 11:40 hrs.
2º recreo 11:40 a 11:50 hrs. 10 MIN RECREO 11:40 a 11:50 hrs. 10 MIN

RECREO
3er bloque clases 11:50 a 13:20 hrs. 11:50 a 14:05 hrs.
Almuerzo 13:20 a 14:05 hrs. 45 MIN RECREO 14:05 a 14:50 hrs. 45 MIN

RECREO
4º bloque clases 14:05 a 15:35 14:50 a 15:35
Término de la
jornada

15:35 hrs. 15:35 hrs.

MARTES A JUEVES

Actividad Horario de Ed. Básica Horario de Ed. Media
Inicio de Jornada 8:30 hrs 8:30 hrs
1er bloque clases 8:30 a 10:00 hrs. 8:30 a 10:00 hrs.
1er recreo 10:00 a 10:10 hrs. 10 MIN

RECREO
10:00 a 10:10 hrs. 10 MIN
RECREO

2º bloque de clases 10:10 a 11:40 hrs. 10:10 a 11:40 hrs.
2º recreo 11:40 a 11:50 hrs. 10 MIN RECREO 11:40 a 11:50 hrs. 10 MIN

RECREO
3er bloque clases 11:50 a 13:20 hrs. 11:50 a 14:05 hrs.



Almuerzo 13:20 a 14:05 hrs. 45 MIN RECREO 14:05 a 14:50 hrs. 45 MIN
RECREO

4º bloque clases 14:05 a 15:35 14:50 a 15:35
5° bloque clases NO APLICA 15:35 a 16:20
Término de la
jornada

15:35 hrs. 16:20 hrs.

Talleres 15:40 a 17:50 hrs 16:25 a 17:50 hrs

VIERNES

Actividad Horario de Ed. Básica Horario de Ed. Media
Inicio de Jornada 8:30 hrs 8:30 hrs
1er bloque clases 8:30 a 10:00 hrs. 8:30 a 10:00 hrs.
1er recreo 10:00 a 10:10 hrs. 10 MIN

RECREO
10:00 a 10:10 hrs. 10 MIN
RECREO

2º bloque de clases 10:10 a 11:40 hrs. 10:10 a 11:40 hrs.
2º recreo 11:40 a 11:50 hrs. 10 MIN RECREO 11:40 a 11:50 hrs. 10 MIN

RECREO
3er bloque clases 11:50 a 13:20 hrs. 11:50 a 14:05 hrs.
Almuerzo 13:20 a 14:05 hrs. 45 MIN RECREO

(JUNAEB)
14:05 a 14:55 hrs. 45 MIN
RECREO

Término de la
jornada

13:20 hrs. 14:05 hrs.

Talleres 14:05 a 17:30 hrs 14:50 a 17:30 hrs

HORARIOS DE ALMUERZO.

● Junto con el inicio de horario de clases normales,el día miércoles 06 de
marzo, comienza la entrega de almuerzos JUNAEB.

● Los turnos de almuerzo para el año 2024 son dos:
-1° básico a 6° básico de 13:20 hrs. 14:05 hrs.
-7° a IV° medio de 14:05 a 14:50 hrs.

● Cada curso debe organizar turnos de sólo tres apoderados voluntarios que
ayudarán a los estudiantes de 1° a 4° básico para calentar su almuerzo, el
nombre y RUT de los apoderados debe ser informado a Inspectoría general,
al correo: inspectorgeneral@kingsschool.cl. Las listas se recepcionarán hasta
el viernes 8 de marzo a las 18 hrs.
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● En los cursos mencionados, se retomará el resguardo de los almuerzos y las
loncheras de los estudiantes en las cajas ubicadas en casino. Cada
estudiante, al ingreso de la jornada,debe dejar su lonchera en la caja
correspondiente a su curso.

Para agilizar el proceso de alimentación, se sugiere a los apoderados que
envíen del almuerzo lo realicen en termos que mantienen la temperatura y así
evitará hacer la fila para calentar su comida en el microondas.

● Inspectoría General informará por correo electrónico a los apoderados de los
estudiantes beneficiados por JUNAEB.

Agradeciendo el apoyo y compromiso que siempre nos brindan y deseando que este
nuevo año escolar sea exitoso para toda la comunidad educativa, se despide
atentamente,

EQUIPO DIRECTIVO.


